
启明公益基金会重大事项报告制度 

 

为加强启明公益基金会（以下简称“基金会”）

工作的全面管理，加快信息传递和情况掌控，确保

工作正常、有序运转，推进工作法制化、制度化、

规范化建设，提高决策能力和管理水平，根据《基

金会管理条例》和《启明公益基金会章程》，结合

基金会工作实际，特制定本制度。  

第一条  重大事项报告制度遵循“事前请示，

事后报告，实事求是，及时准确，逐级上报”的原

则。 

第二条  本制度适用于基金会各类重大事项。 

第三条 本制度所称重大事项，包括但不限于： 

（一） 报告业务主管部门事项 

1.重大涉外活动、涉外项目； 

2.基金会章程的修订； 

3.理事、监事的变动，包括理事长、副理事长、

秘书长的选举或卸任，理事、监事的增补或卸任； 

4.理事会换届工作； 

5.规定应当向登记管理机关报告的其他事项。 

（二） 向理事会报告的重大事项 

1.章程的制定和修改; 



2.重大业务活动计划，包括资金的募集、管理

和使用计划: 

3.本基金会的重大资产变动、重大投资、重大

交易及资金往来； 

4 .审议大额项目：超过 200 万元  (含 ) 的项

目均需经过基金会理事会审议通过。 

5.年度财务收支预算及决算; 

6.基金会规章制度的制定、修改。 

（三） 基金会每年提交年报时，通过《启明

公益基金会年度工作报告》、《启明公益基金会年

度审计报告》、《启明公益基金会年度专项信息审

核报告》向业务主管单位、登记管理机关国家民政

部报告情况。 

第四条 发生重大事项，按照管辖范围和权限，

其报告程序是: 

1.由基金会各部门直接向秘书长报告； 

2.秘书长审批后向理事长报告； 

3.理事长批准后向理事会报告； 

4.经理事会审议通过后，再按有关规定分别向

业务主管部门、业务登记机关报告。 

第五条 实行逐级报告制度。报告要坚持分级

负责，逐级报告的原则，凡属职权范围的工作，要



各负其责，认真落实。凡重大问题本级无权决定的，

要逐级报告，不得超越权限。 

第六条 凡突发重大事件或事故应急报告，必

须在第一时间 (一小时内) 报告主管领导，一般

事故要及时(四小时内)报告。可先用电话口头报告，

再补报文字报告。无法报送详细情况的，可先进行

初报，再根据事态进展和处理情况，随时进行续报。  

第七条 主动接受业务主管单位、登记管理机

关的指导和监督。 

第八条 本制度未尽事宜或与有关规定不一

致的，按有关规定执行。 

第九条  本制度由启明公益基金会负责修订、

解释。 

第十条 本制度自基金会第二届理事会第七

次会议通过之日起执行。 

 

启明公益基金会 
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