
启明公益基金会捐赠物资管理办法 

 

第一章  总   则  

第一条  为了规范物资捐赠活动，严格启明

公益基金会（以下简称基金会）对捐赠物资的管理，

确保捐赠者和捐赠受益者的合法权益，根据《中华

人民共和国公益事业捐赠法》、《基金会管理条例》

和《启明公益基金会章程》，制定本办法。   

    第二条  捐赠物资的使用范围：按章程规定

的业务活动范围。 

 

第二章   接受捐赠 

第三条  愿意捐赠的自然人、法人或者其他

组织，可以向基金会捐赠其有权处理的合法物

资。  

    第四条  基金会在接受捐赠物资时应当场验

收，物资数量须经捐赠者、基金会二人以上清点核

实无误后入库。捐赠者所捐实物不能马上兑现的，

基金会应与捐赠者另签订写明捐赠实物种类、质量、

数量和兑现时间等内容的捐赠协议。  

    第五条  基金会接受捐赠物资后，按实时市



场价值确定捐赠物资价值，向捐赠者开具财政部监

制的《公益事业捐赠统一票据》作为接收捐赠的凭

证。  

    第六条  对符合国家税收法律法规规定的捐

赠，捐赠者可凭上述捐赠凭证享受相关税收优惠政

策。具体事宜则按国家有关规定办理。 

 

第三章   捐赠物资的管理和使用 

第七条  基金会对捐赠物资实行设立专门会

计科目单独核算并进行专项管理的办法，并建立严

格的分类登记制度。  

    第八条  对捐赠者有明确意愿的物资，基金

会完全按照捐赠者意愿使用。  

    第九条  基金会捐赠物资入库管理：  

（一）捐赠物资入库时，需核实数量、检验质

量、填制入库单，非捐赠物资不得私自入库；   

  （二）入库物资要有专人保管，一律凭入库单

清点物资入库，凭出库单清点物资出库；   

  （三）物资做到帐实相符。如发现问题要及时

查明原因，报主管领导，并作出相应处理。  



 

    第十条  基金会捐赠物资出库及分发管

理：  

  （一）基金会严格履行捐赠协议，按规定执行

捐赠物资的出库及分发工作；  

  （二）捐赠物资出库时须办理出库单，物资出

库及分发程序要严格依据捐赠协议，完全遵照捐赠

者意愿向捐赠受益者提出物资使用要求，并将捐赠

物资按出库单内容全部交付捐赠受益者。捐赠受益

者清点物资无误后，开具物资接收凭据寄回至基金

会。  

    第十一条 在捐赠物资的接收和使用方面，基

金会将自觉接受审计、监察部门的审计、监察，亦

接受社会各界的监督。  

    第十二条 捐赠者有权向捐赠受益者查询捐

赠物资的使用、管理情况，并提出意见和建议。对

于捐赠者的查询，捐赠受益者应当如实答复。  

 

第四章   法律责任 

第十三条  捐赠者须认真履行捐赠协议，应

按照捐赠协议约定的期限和方式将捐赠物资转交



基金会。对不能按时履约的，应及时向基金会说明

情况，并签订补充履约协议。基金会有权依法向协

议捐赠者追要捐赠物资，并酌情通过适当方式向社

会公告说明。  

    第十四条  基金会工作人员如滥用职权，玩

忽职守，徇私舞弊，致使捐赠物资造成重大损失的，

基金会将依照有关规定及时做出处理；情节严重、

构成犯罪的，将移交相关司法部门，依法追究其刑

事责任。  

    第十五条  基金会所接受的捐赠，要按照相

关法律法规和捐赠物资的使用范围，全部、足额使

用。不得以任何理由挪作他用。 

 

第五章   监督检查 

第十六条 基金会要组织人力及时开展对捐

赠物资发放、使用情况的日常自查和自我监督。  

    第十七条 自查和自我监督的重点内容为: 

  （一）捐赠物资是否真正落实到应该接受捐助

的捐赠对象身上；  

  （二）对捐赠者指定捐赠物资用途或者捐助地

区的，是否按照捐赠者意愿使用；  



   （三）物资捐赠过程中，是否存在违背本办

法规定的行为。  

    第十八条 如有人对受赠方进行举报，基金会

要及时查清原因，并做出认真、严肃处理。  

    第十九条 在发放捐赠物资的过程中，如发现

截留、挤占、挪用、拖延支付、扣抵捐赠物资，或

弄虚作假、接受捐赠物资人员名不副实等问题时，

基金会要立即会同有关方面严肃查处。 

 

第六章   附   则  

第二十条 本办法由启明公益基金会负责修

订、解释。 

第二十一条 本办法自基金会第二届理事会

第七次会议通过之日起执行。 

 

 

启明公益基金会 

2020 年 12 月 28 日  


